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Kurziberblick ZITIEREN in Word mit Formatvorlage APA

Wenn eine Quelle zum ersten Mal zitiert wird, versieht man die Ful3note mit einem
Vollzitat. Das bedeutet, in der FuBnote steht das Gleiche wie zum Schluss im
Literaturverzeichnis.

Uberpriife am Ende nochmal alle Zitate und achte darauf, dass alle Punkte, Beistriche
und Leerzeichen,... richtig gesetzt sind und die Hyperlinks entfernt sind (rechte
Maustaste).

Wenn du ein Zitat nicht wortlich Gbernimmst (=in eigenen Worten), so verwendest du
zu Beginn der Quelle ein ,,vgl“ (= vergleiche)

Wortliche (direkte) Zitate starten mit einem ,ebda“, sofern die zuvor verwendete
Quelle gleichgeblieben ist. (Seitenzahl adaptieren!)

Vollzitate verlangen einen Punkt zum Schluss. Das trifft auch auf Internetzitate zu.

Achtung! Aus Plagiatsgrinden muss ein Zitat immer richtig zitiert sein!

Zitate setzt man jedes Mal, wenn man die Quelle wechselt, einen neuen Absatz beginnt oder
eine neue Uberschrift setzt. Das ist unabhéngig davon, ob man immer die gleiche Quelle
benutzt.

Nach Mdglichkeit max. zwei Unterlberschriften:
z.B. 1 Schmetterlinge

1.1 Zitronenfalter

1.1.1 Lebensraum des Zitronenfalters

Vor jeder Uberschrift 1 (z.B. 1 Schmetterlinge) einen Seitenumbruch.

Quelle bearbeiten
INTERNETQUELLEN: —— .
Bei Internetquellen gilt: Abrufdatum nicht ™"
. . . [ Firma Autor
mit Veréffentlichungsdatum verwechseln! A—
ohne Datum und ohne Autor:in ot [
! (www.saferinternet.at, 2019) fonane e

im Literaturverzeichnis:
(kein Datum). Abgerufen am 14.01.2019 von www.saferinternet.at:
https://www.saferinternet.at/jugend-internet-monitor/

L (www.saferinternet.at, 2019)
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mit Datum und Autor:in? .
Quellentyp Sprache

Der Artikel aus dem Internet hat ein Veroffentlichungsdatum und e o | = -
. . [ Firma Autor
eine:n Autor:in angegeben. —— :
Hetausgeber | [ Bearveiten
Name des Produzenten | [ Bearbeiten
in der FuRzeile: o omg
(Tosev, 2016) —
e
Version
[Miziie anzeigent * Feld
im Literaturverzeichnis:

Tosev, T. (05. 07 2016). Abgerufen am 14.01.2019 von https://www.zielbar.de/magazin/influencer-
marketing-instagram-10446/

Ohne Datum mit Autor:in3 Quelle bearbeiten ? %

Literaturverzeichnisfelder far APA

* Autor |Sydk, Anna | | Bearbeiten | A
[ Firma Autor ‘ ‘
in der Ful3zeile: * Mane derwebsete | |

* Name der Website | |

3(Sycik, kein Datum) }
\ \

* Jahr | |

* Monat | |

* Tag

Jahr des Zugriffs | 2019

Monat des Zugriffs |01

Tag des Zugriffs ‘14

% URL |hitps: ket i ereict

Kurtitel |

Kommentare ‘

version | |
]

[AiAlle Literaturverzeichnisfelder anzeigen! @ Feld
Tagname

im Literaturverzeichnis:

Sycik, A. (kein Datum). Abgerufen am 14.01.2019 von https://www.ananas-
marketing.at/socialmediaoesterreichnutzerzahlen/

2 (Tosev, 2016)
3 (Sycik, kein Datum)
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BUCHER
ein:e Autor:in*

in der FuRzeile:
4 (Klippert, 1998, S. 1)

im Literaturverzeichnis:

Quelle bearbeiten

Literaturverzeichnisfelder fiir APA

HLW/AL Hartberg

7 x

Sprache | Standard

* Autor [Kippert, Heinz

| [ Bearbeiten | ~

[ Firma Autor |

* Titel T . L

fr den Unterricht .

* Jahr 1998

* Ort |Weinheim und Basel

Bundesland/Kanton

Land/Region

* Verleger |beltz

Herausgeber

| [ Bearbeiten

Band |5, unveranderte Auflage

Anzahl der Bande

nisfelder anzeigen! *

Tagname

Feld

Klippert, H. (1998). Kommunikations-Training. Ubungsbausteine fiir den Unterricht II. (Band 5.,
unverénderte Auflage). Weinheim und Basel: beltz.

zwei Autor:innens

in der Ful3zeile:
5 (Bauer & Matis, 1988, S. 4)

im Literaturverzeichnis:

Quelle bearbeiten

Literaturverzeichnisfelder fiir APA

T X

Sprache | Standard

* Autor |Bauer, Leonhard; Matis, Herbert

| iBearbeten | ~

[ Firma Autor |

* Titel Geburt der Neuzeit. Vom Feudalsystem zur Marktgesellschaft

* Jahr 1988

* Ot |Manchen

Bundesland/Kanton

Land/Region

* Verleger |Deutscher Taschenbuchverlag

Herausgeber

| [ Bearbeiten |

Band

Anzahl der Binde

Alle Literaturverzeichnisfelder anzeigen *  Empfohlenes Feld
Tagname Geben Sie Namen ein, oder bearbeiten Sie diese.

Bauer, L.; Matis, H. (1988). Geburt der Neuzeit. Vom Feudalsystem zur Marktgesellschaft. Minchen:

Deutscher Taschenbuchverlag.

mehrere Autor:innen (max. drei Autor:innen namentlich nennen)®

in der FuRzeile:

8(Hahn, Herrmann, & Scholl, 2015, S. 7)

Nach den ersten drei Autor:innen u.a. (und

andere) hinzuflgen.

im Literaturverzeichnis:

4 (Klippert, 1998, S. 1)
5(ebda. S. 13-16)
8 (Hahn, Herrmann, & Scholl, 2015, S. 7)

Stand Juli 2024

Quelle bearbeiten

-

Literaturverzeichnisfelder far APA

? x

Sprache | Standard

* Autor |Hahn, Martina; Herrmann, Frank; Scholl, Thamas;

| jLBearberten || A~

* Titel
* Jahr

* ot
Bundesland/Kanton
Land/Region

* Verleger
Herausgeber
Band
Anzahl der Binde

Alle Literaturverzeichnisfelder anzeigen

[ Firma Autor |

[Fair einkaufen - aber wie?

2015

Frankfurt a. Main

Brandes & Apsel Verlag GmbH

| | Bearbeiten

* Empfohlenes Feld

Tagname Geben Sie Namen ein, oder bearbeiten Sie diese.

Hah15
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Hahn, M., Herrmann, F., & Scholl, T. u.a. (2015). Fair einkaufen - aber wie? Frankfurt a. Main: Brandes
& Apsel Verlag GmbH.

von elner Zeltschrlft7 Quelle bearbeiten 7 X
Quellentyp | Artikel in einer Zeitschrift Sprache

i i Literaturverzeichnisfelder fir APA

N der FUBZElle * Autor l;:’u::r:z::’mna | [ Bearbeiten | A

7(Schede|mayer' 2014, S 81) % Titel |Dandy in der Dunkelkammer

* Titel der Zeitschrift |profil Nr. 31

ort |Wien

* Jahr 2014

* Monat

* Tag
= seten [81
er |NEWS, Verlagsgruppe. | [ Bearbeiten
T e
[liAiie Citeraturverzeichnisteider anzeigen: *  Empfonlenes Feld
Tagname
sovia

im Literaturverzeichnis:
Schedelmayer, N. (2014). Dandy in der Dunkelkammer. (V. NEWS, Hrsg.) profil Nr. 31, S. 81.

Sammelwerke — Anthologien
Selbe Zitierweise wie ,,Buch“ — Autor:in und/oder Herausgeber:in angeben

Volkl, M. (2016). Entscheidungssituation und Handlungsmotive im Ersten Kreuzzug. Das Beispiel
Stephan von Blois. In: Gott will es. Der Erste Kreuzzug - Akteure und Aspekte. Hrsg. von Sutner P.,
Kohler S. Obenaus A. (1. Auflage. Bd. 29). Wien: Verlag X, S. 133-150.

Personliche Mitteilungen (Interviews, E-Mail, ...)

Quellentyp |Inter\riew IZ| Sprache |Standard

¥

Literaturverzeichnisfelder flr APA

|n der FuBZelIe8 * Befragte Person |Inter\riew.|’E-MaiI:Zuname,\c"orname | | Bearbeiten | ~

*  Titel |Meme]ugend um 1943

(Interview/E-Mail: Zuname v. Titel der Sendung |

Gesprachspartner:in, 2019) : e | | [ Bearbeiten |

* Jahr (2019

* Monat [01

* Tag |23

Verleger |

Rundfunkanstalt |

Sender |

ot |

[W]iAlle Literaturverzeichnisfelder anzeigen; * Empfohlenes Feld
Tagname

| | Abbrechen

im Literaturverzeichnis o

Interview/E-Mail: Zuname, V. (23. 01 2019). Meine Jugend um 1948.

7 (vgl. Schedelmayer, 2014, S. 81) (vgl. bei indirekten Zitaten)
8 (Interview/E-Mail: Zuname, 2019)
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ANGABE DER SEITENZAHLEN

Mdoglichkeiten:

e Angabe der Seitenzahlen: S. 13.
e Angabe von S. 13f (fur folgende Seite 14) bzw. S. 13ff (fur Seite 14 und 15)

Bei den automatisch erstellten Zitaten muss die Seitenzahl handisch eingefligt werden. (s. Folgeseite)

[ ZFitat bearbeiten
Quelle bearbeiten
Fitat in statischen Text konvertieren

[ Zitate und Literaturverzeichnis aktualisieren

H

::J';c Barrierefreiheit: Keine Probleme
______________________________________________________________________]

Zitat bearbeiten T x

Hinzufigen

Seiten: 1

Unterdriicken

dautar [Jaahre [ Titel
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LITERATURVERZEICHNIS

(kein Datum). Abgerufen am 14.01.2019 von www.saferinternet.at:
https://www.saferinternet.at/jugend-internet-monitor/.

Bauer, L., & Matis, H. (1988). Geburt der Neuzeit. Vom Feudalsystem zur Marktgesellschaft.
Miinchen: Deutscher Taschenbuchverlag.

Hahn, M., Herrmann, F., & Scholl, T. (2015). Fair einkaufen - aber wie? Frankfurt a. Main: Brandes &
Apsel Verlag GmbH.

Interview/E-Mail: Zuname, V. (23.01.2019). Meine Jugend um 1948.

Klippert, H. (1998). Kommunikations-Training. Ubungsbausteine fiir den Unterricht II. (Bde. 5.,
unverénderte Auflage). Weinheim und Basel: beltz.

Schedelmayer, N. (2014). Dandy in der Dunkelkammer. (V. NEWS, Hrsg.) profil Nr. 31, S. 81.

Sycik, A. (kein Datum). Abgerufen am 14.01.2019 von https://www.ananas-
marketing.at/socialmediaoesterreichnutzerzahlen/.

Tosev, T. (05.07.2016). Abgerufen am 14.01.2019 von https://www.zielbar.de/magazin/influencer-
marketing-instagram-10446/.

ABBILDUNGSVERZEICHNIS

Bilder, Diagramme, Tabellen, Fotos,... missen mit einer Bildunterschrift versehen werden
(Referenzen - Beschriftung einftigen). Anschliel3end wird ein Abbildungsverzeichnis erstellt. Die
Bildquellen sind (in kleinerer SchriftgroRRe) unter der Abbildung anzugeben.

Tabellen werden oberhalb beschriftet.

Bei selbst erstellten Diagrammen, Fotos, Tabellen ist der eigene Name anzufiihren, auch diese sind
im Abbildungsverzeichnis zu nennen.
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Abb. 1: Gesund leben

ADD. 11 GESUNA IEDEN ... et r e 6
(https://svgsilh.com/svg/1831391.svg)

AbDb. 2: BedUrfnispyramide MaSIOW .............couiiiiiiiiiii e 6
(https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/9/98/Einfache_Bed%C3%BCrfnishierarchie_nach_Maslow.svg/6
92px-Einfache_Bed%C3%BCrfnishierarchie_nach_Maslow.svg.png)
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